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17. Politica de Cadastro

1. Introducgao

A politica de Cadastro tem como objetivo definir os critérios para organizar e normatizar os
procedimentos de atualizacdo cadastral, bem como o cadastramento inicial do associado na
Cogem, visando assegurar que os dados sejam fidedignos e atualizados.

O cadastro inicial e as atualizagcdes eventuais devem ser compativeis com o perfil de risco e o
modelo de negdcio da Cogem, levando em consideragdo o fato de que os associados sao
funcionarios das empresas conveniadas.

2. Cadastro Inicial - Admissao

Para se associar é necessario atender os requisitos da Politica - 2. Quadro Social: Admissao,
Demissao, Eliminacao e Exclusao e da Politica — 34. Politica de Prevencao a Lavagem de Dinheiro
e Combate ao Financiamento do Terrorismo — PLD/CFT, além dos procedimentos desta politica.

O cadastro do novo associado se dara pela apresentacdo dos documentos abaixo e deverao ser
anexos ao sistema de gestao.

e RG com CPF ou CNH ou documentos de érgaos de classe ou CIN - Carteira de Identidade
Nacional,

e Documento de estrangeiro e CPF;

e Comprovante de endereco residencial.

A atualizacdo cadastral é realizada a cada solicitagcdo de empréstimo ou em campanhas que
solicitem a atualizagdo cadastral, seguindo os procedimentos descritos no Item 3 desta politica.

Os associados devem comunicar imediatamente a Cogem quando ocorrer quaisquer alteragdes em
seus dados cadastrais.

2.1 Dados cadastrais obrigatoérios

Os dados abaixo sao de preenchimento obrigatérios na proposta de adeséao e no sistema de gestao
para admissao a Cooperativa.

Os demais dados dispensam os documentos comprobatérios, levando em consideragao o fato de
gue os associados sao funcionarios das empresas conveniadas, entretanto, os campos deverao
ser preenchidos no momento da admissao.
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Campos de Preenchimento Obrigatério
Nome completo

CPF

RG

Matricula Funcional

Valor de cota capital

Data de nascimento

Estado Civil

Nome do cbnjuge

Grau de Instrucao

Endereco Residencial completo
Telefone de Contato

Filiacdo Mae/Pai (homes)
Naturalidade

Nacionalidade

Empresa

Data de Admissao

Cargo

Salario

Email para contato

PEP e PEP Relacionado (sim ou ndo)

3. Atualizagao Cadastral

A manutencio do cadastro dos associados, inclusive por meio da realizagcdo de contatos, permite
que a Cogem preste atendimento adequado, contribua com a manutengdo da boa reputacéo e
integridade da Cooperativa e, consequentemente, reduza a possibilidade de se tornarem veiculos
ou vitimas de crimes de lavagem de dinheiro e do financiamento do terrorismo.

A Cogem se compromete a atualizar o cadastro de seus associados, sempre indicando qualquer
situagao que configure alto risco, considerando a classificagdo de pessoas expostas politicamente
e sua correta identificacdo no sistema de gestao.

A atualizacdo do cadastro dos associados € realizada no momento das solicitagdes de
empréstimos, admissoes, readmissdes, em campanhas que solicitem a atualizacdo cadastral ou
por comunicagao do proprio associado, desde que os documentos comprobatérios sejam
apresentados.

Os associados ativos que passarem a residir fora do territério nacional deverao comunicar
imediatamente a Cogem.

Apesar de o estatuto social prever a possibilidade de associacdo de aposentados que quando em
atividade atendiam os critérios estatutarios de associacao, e pessoas fisicas, prestadoras de
servico em carater ndo eventual a prépria Cooperativa e as empresas conveniadas a Cogem, a
politica de quadro social s6 permite a admissdo de funcionarios CLT com contrato por tempo
indeterminado da propria Cooperativa e das empresas conveniadas. Desta forma, s6 sera
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necessaria a formacao e atualizacdo de cadastro deste publico, caso o Conselho de Administragao
venha permitir a associagao deles.

3.1 Atualizagao dos dados cadastrais — Solicitagoes de Empréstimos

Para solicitagdo de empréstimo é obrigatéria a atualizagdo cadastral e apresentagdo dos
documentos comprobatoérios abaixo, que deverao ser anexos ao sistema.

Documentos

RG com CPF ou CNH ou Documentos de 6rgaos de classe ou CIN - Carteira de Identidade
Nacional; caso ndo exista no cadastro

Documento de estrangeiro e CPF, caso n&o exista no cadastro

Comprovante de residéncia com validade de até 1 ano

Holerite atual.

Registro de Alteracao
Data Versao | Paginas alteradas Informago6es Relevantes
set/23 12 - Publicacao da Politica de Cadastro
Ajuste de texto e inclusdo dos documentos de
mar/25 28 Todas cadastro: documentos de 6rgaos de classe;
Documento de estrangeiro e CPF;
Inclusdo da matricula funcional e
Procedimento novo: Os associados ativos que
nov/25 32 2 passarem a residir fora do territério nacional
deverao comunicar imediatamente a Cogem.
Abril/26 42 1e3 Inclusdo do documento CIN
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