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40. Politica de Retencao de Dados Pessoais e Sensiveis

1.

Objetivo

Esta politica defini as diretrizes para o devido armazenamento, manuseio e descarte dos dados
pessoias e sensiveis da Cogem.

2.

Aplicabilidade

Esta politica se aplica a todos os colaboradores da Cogem, membros estatutarios que possuem
qualquer tipo de acesso aos dados pessoais e sensiveis.

Definigoes

Eliminagao: Exclusdo de Dado Pessoal ou de conjunto de dados armazenados em banco
de dados, independentemente do procedimento empregado;

Retengao: Conservagao e manutencao dos Dados Pessoais nos servidores e/ou base de
dados controlados pela Cooperativa, sejam proprios ou de terceiros;

Dado Pessoal: Qualquer informagao relacionada a pessoa natural, direta ou indiretamente,
identificada ou identificavel;

Dado Pessoal Sensivel: Categoria especial de Dados Pessoais referentes a origem racial
ou étnica, convicgao religiosa, opiniao politica, filiagdo a sindicato ou a organizagao de
caracter religioso, filosofico ou politico, referentes a saude ou a vida sexual, dados
genéticos ou biométricos relativos a pessoa natural;

Dado Anonimizado: Dado relativo a Titular que ndo possa ser identificado, considerando
a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasidao de seu tratamento;

Titular: Pessoa natural a quem se referem os Dados Pessoais, tais como antigos, atuais
ou potenciais clientes e seus colaboradores, contratados, parceiros comerciais e terceiros;

Tratamento: Toda operacao realizada com Dados Pessoais, como as que se referem: a
coleta, producédo, recepgao, classificacdo, utilizagcdo, acesso, reproducao, transmisséo,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou
controle da informagao, modificacdo, comunicagao, transferéncia, difusdo ou extracao;

Anonimizagao: Processo por meio do qual o dado perde a possibilidade de associagao,
direta ou indireta, a um individuo, considerados os meios técnicos razoaveis e disponiveis
no momento do tratamento;

Periodo de Retengao: Significa o periodo minimo pelo qual documentos e Dados devem
ser mantidos; e
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o Prazo para Descarte: Significa o periodo maximo no qual documentos e Dados Pessoais
devem ser eliminados.

4, Diretrizes Gerais

A Cooperativa de Credito Cogem possui um Programa de Privacidade e de Protegcdo de Dados e
esta comprometido em atender as legislacoes e protecdo de Dados Pessoais.

Para isso, deve-se garantir e atender aos requisitos legais e de conformidade, executando as
atividades de acordo com esta politica e demais politicas correlatas.

5. Procedimentos

Os colaboradores da Cogem devem ter conhecimento de suas atividades no tratamento dos
dados, periodos de retengcao e processos de revisao periddica, sendo vedada a retengao dos
dados pessoais por prazo superior ao necessario para atender as finalidades pretendidas e/ou
legais.

5.1 Retencao dos Dados

A Cogem podera reter os Dados Pessoais durante o periodo que se entende como necessario e
suficiente, no ambito e nos limites técnicos das atividades, para:

o Atingir a Finalidade para a qual os mesmos foram coletados;
. Cumprimento de obrigagéo legal ou regulatoria; e

o Cumprimento de execucéo de contrato.

5.2 Eliminagao dos Dados

Os Dados Pessoais devem ser eliminados apos o término do Tratamento, observadas as regras
de Retencgao acima, no ambito e nos limites técnicos das atividades:

o Quando a finalidade for alcangcada ou que os dados deixaram de ser necessarios ou
pertinentes ao alcance da finalidade especifica almejada;

o Término do periodo do Tratamento;
o Por requisicdo formal do Titular do Dado Pessoal; ou
o Por determinacado da ANPD, quando houver violagado a Lei Geral de Protecdo de Dados.

Apbs o término do periodo do Tratamento ou por requisicdo formal do Titular do Dado Pessoal, A
Cogem podera reter os Dados Pessoais diante das seguintes possibilidades:
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o Cumprimento de obrigacao legal ou regulatéria especifica pelo Controlador;

o Estudo por 6rgao de pesquisa, garantida, sempre que possivel, a anonimizagao dos Dados

Pessoais;

o Transferéncia a terceiros, desde que respeitados os requisitos de tratamento de dados

dispostos na Lei Geral de Protegdo de Dados; ou

o Uso exclusivo do Controlador, vedado seu acesso por terceiro e desde que anonimizados.

5.3 Tabela de Retencao

De forma a permitir maior controle por parte da Cogem quanto aos prazos de retengdo dos
documentos contendo dados pessoais, a Cogem mapeou 0s processos juntamente com as areas
internas, todos os documentos que contém dado pessoal para atender aos requisitos legais e de
conformidade com a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados anexo nesta politica.
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Anexa - Tabela de Retencgao

Area de

Negocio

Processo de
Negocio

Nome do
documento /
Documento Base

Tipo dos dados

Repositorio

Tempo de retencao

Avaliacao de
Base Legal

Recursos Certiddo de .
. Indeterminado
Humanos casamento/Nascimento
Recursos .
RG Indeterminado
Humanos
Recursos CPF Indeterminado
Humanos
Recursos Titulo de eleitor Indeterminado
Humanos
Enderecgo Residencial; Nome Completo;
R Telefone Celular Pessoal; Enderego e-mail Prontusrio
ecursos CTPS com anotagdo Particular;CPF;RG;Data de Nascimento; Estado L Indeterminado
Humanos L A K Fisico e
Civil; Nome de Conjunge;Nome do Pai; Nome Sharepoint
da Mée;Naturalidade;Nacionalidade;Local de Sisterza da,
Recursos . Nascimento; Certiddo de - 2 anos ap0s término de contrato de
Curriculo X Contabilidade
Humanos Nascimento/Casamento; Nome do trabalho
Filho;Sexo;Grau de Instrugdo; Dados Bancarios
R
ecursos Enderego residencial Indeterminado
Humanos
Comatac | 2P st
Recursos colaboradores - 2 anos ap0s término de contrato de | Execug¢do de Contrato
declaragdo de curso
Humanos CLT " ~ trabalho
(formagdo Graduagdo e
pds graduagdo)
Declaragdo de PEP
Relacionado - Partes
Relacionadas.
Termo Cddigo de ética e
Conduta.2023.
Termo de Compromisso
PLD.
Termo de Gravagdo de -
Voz Prontuario,
Recursos Terr.no de Nome Completo, RG, CPF, Enderego Sharepoint, 2 anos apods término de contrato de
Humanos - Residencial, Assinatura, Cargo plataforma trabalho
Responsabilidade Clicksien
Guarda e Uso de 8
Equipamentos.
Termo de
Responsabilidade de
utilizagdo de veiculo.
Termo de
responsabilidade de
Aparelho Celular.
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Adendo - uso da rede
(emf)regado) Prontudrio,
Recursos Aditivo Contrato - Flex Sharepoint
Time Nome Completo, Assinatura, RG. P ! Indeterminado
Humanos - plataforma
Termo aditivo de Clicksign
Contrato de Trabalho - g
Home Office
Termo de
Rescisdo do Termo de Rescis3o do Prontuario
Recursos Contrato de Contrato de Trabalho Enderecgo Residencial; Nome Completo; Fisico(Sede) e Constituigdo
Humanos Trabalho Aviso-prévio Telefone Celular Sharepoint, Indeterminado Federal/1988,
Aviso-prévio R P - Pessoal;CPF;RG;Cargo;Matricula na Empresa; Sistema da artigo 72, XXIX
. Pedido de demissdo "
Pedido de Contabilidade
demissdo
Cadastro Geral de Art 7 LGPD
Recursos Empregados e Relatério Caged Nome; Cargo; Saldrio, NUumero CTPS, Niumero Iron Mountain, 5 anos ands gerado Art 10 LGPD
Humanos Desempregados g PIS. Sharepoint pos g Art 11 LGPD
(CAGED). Art 23 LGPD
Prontuario
Fisico (Sede),
Sharepoint, Constituigdo
Recursos At?SFadOS Atestados Médicos Nome Completo, CID sistema Indeterminado Federal/1988, artigo
Humanos Médicos K .
interpoint e 72, XXIX.
sistema da
contabilidade
Nome Completo; Telefone Celular Pessoal;
Contrato de X A
Recursos empréstimos Contrato de Enderego e-mail Constituigdo
Humanos coI:boradores empréstimo Particular;CPF;RG;Cargo;Matricula na Sharepoint Indeterminado Federal/1988, artigo
Cogem p Empresa;Salario;Saldo de Capital; Valor de 72, XXIX.
g empréstimo
. Foto do colaborador, Nome Completo; S|stema-
Recursos Controle do Livros de ponto, . . . Interpoint e . -
Endereco e-mail Comercial;CPF;Cargo; Registro R Indeterminado Legitimo Interesse
Humanos Ponto plataforma Sharepoint,
de Ponto .
Iron Mountain
Recibos de Constituicdo
Recursos Adlfirftamento de Holerite Nome, dados bancarios, Salario, CPF, PIS. Plataforma Indeterminado Federal/1988, artigo
Humanos Salarios, 132 Athenas,
- 72, XXIX.
Saldrio
Recursos Gozo de Férias e Recibo de férias e recibo Sharepoint, Constituigdo
Pagamentos em . Carteira de Trabalho, Data Admissdo, Fungdo prontuario Indeterminado Federal/1988, artigo
Humanos de abono pecunidrio. -,
Geral fisico 79, XXIX.
Recursos Saldrio e do o ! Carteira de Trabalho, nome, Fungdo, Data Sharept,m'nt, . Constituicdo .
Abono Pecunidrio | Holerite . prontuario Indeterminado Federal/1988, artigo
Humanos .. Admissdo .
de Férias fisico 79, XXIX.
Seguro- Seguro-desemprego —
desemprego — g preg Nome, Nome da mde, Enderego completo, PIS, . I
Comprovantes de ~ Sharepoint, Constituigdo
Recursos Comprovantes de CTPS, telefone, CPF, Grau de Instrugdo, Data L. . .
entrega da R S prontuario Indeterminado Federal/1988, artigo
Humanos entrega da L. de Nascimento, Sexo, Data de Admissdo, Data L.
L. Comunicagdo de R ~ fisico 79, XXIX.
Comunicagdo de Dispensa (CD) da dispensa, ocupagdo, FGTS.
Dispensa (CD) P
Recursos FGTS - . Nome Trabalhador, Matricula CPF, Sharepf)mt, . .
Documentos Documentos relativos ~ prontuario Indeterminado Stimula 362 TST
Humanos X Remuneragdo .
relativos fisico
- - °
Recursos Arquivo de Nome Completo;CPF;Cargo;Matricula na Sharepqmt, . Art.225,1€§ 5
Humanos processamento Folha Cogem Embresa:Salario:Dados Bancirios Bruske, iron Indeterminado Decreto n2
de folha P ! ! ! mountain 3.048/1999
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Exame Periddico,
PCMSO(Programa
de Controle
Médico de Saude
Ocupacional e
PGR(Programa de

Gerenciamento Prontuario Portaria MTB ne
R de Ri Dad ASO, PCMSO, PPRA Fisi N
ecursos N .ISCOS) ados ! ! ’ Nome Completo;CPF;RG;Cargo sico, Indeterminado 3.214/1978, NR
Humanos obtidos, PGR, LTCAT, AET, labormesp e .
X R X 7, subitem 7.6.1.1
incluindo: Sharepoint.
avaliagdo clinica,
exames,
complementares,
conclusdes e
medidas
aplicadas
Recrutamento e Endereco Residencial; Nome Completo; Processo fisico
« . . e dados dos
Recursos Selegdo de Curriculo, parecer e Telefone Celular Pessoal; Enderego e-mail candidatos 1 ano apds processo recrutamento | Execucio de Contrato
Humanos candidatos ndo relatério Testes Particular;CPF;RG;Data de Nascimento; Estado o posp ¢
- ~ digitalizados no
aprovados Civil;Sexo;Grau de Instrugdo X
Share Point.
R Sh int
ecursos Acordo Coletivo Acordo Coletivo Nome Completo;CPF;RG;Assinatura arepoint, . Indeterminado Legitimo Interesse
Humanos Iron Mountain
Avaliagdo d Sist
Recursos Avaliagdo de valiagao de - - ~ stema 2 anos apds término de contrato de -
Desempenho/Relatério | Nome Completo;Cargo;avaliagdo da gestdo ImpulseUp e Legitimo Interesse
Humanos Desempenho - X trabalho
de avaliagdo Sharepoint
Integragdo .
Recursos colaboradores I Nome Completo;CPF;RG;Data de Sha-repomt, E 1 ano apds término de contrato de "
N3o ha . . mail, Legitimo Interesse
Humanos nas empresas Nascimento;Cargo;Matricula na Empresa trabalho
: plataforma
conveniadas
Endereco Residencial; Telefone Celular
Recursos Pessoal; Endereco e-mail Sistema do verificar com o software tempo de
Convénio Medico | Nado ha Particular;CPF;RG;Data de Nascimento; Estado | Fornecedor e . P Legitimo Interesse
Humanos - X eliminagéo.
Civil; Nome de Sharepoint
Conjunge;Naturalidade;Nacionalidade;Cargo
Recursos Refeicio Sede N3o hé Nome Completo;CPF;RG;Cargo;Empresa P-Iataforma verificar com -0 s-oftv!are tempo de Legitimo Interesse
Humanos Contratante Ticket eliminagdo.
Enderego Residencial;Nome
. Completo;Enderego e-mail Sharepoint, e
R A Il t - . 1 t d trato d x
ecursos Seguro de Vida rauivo e?<ce ayou Particular;CPF;RG;Nome de Conjunge;Nome do | Ironmountain, ano apos termino de contrato de Execugdo de Contrato
Humanos prundential . R . . : R trabalho
Pai;Naturalidade;Nacionalidade;Matricula na E-mail
Empresa;Nome do Filho
Recibo de vale Endereco Residencial;Nome Sistema Ticket Constituigdo '
Recursos Vale Transporte transporte (Casos Completo;Telefone Celular e Sharepoint, Indeterminado Federal/1988, artigo
Humanos P anti 25) Pessoal;CPF;RG;Data de ironmoSntair;t 72, XXIX/Execugdo de
g Nascimento;Naturalidade;Nacionalidade;Cargo : Contrato
~ Enderecgo Residencial;Nome
Contratagdo
Recursos Fretado para N&o ha Completo;Telefone Celular E-mail 5anos Execugdo de Contrato
Humanos coIaboraF:iores Pessoal;CPF;RG;Data de ¢
Nascimento;Naturalidade;Nacionalidade;Cargo
Recursos Alimentacio e Enderecgo Residencial;Nome
Humanos Refei 509 N&o ha Completo;Telefone Celular Pessoal;Endereco Sistema Ticket 5anos Execugdo de Contrato
< e-mail Particular;CPF;RG;Data de Nascimento
Ficha de
contratagdo, Nome Completo;Telefone Celular
promogdo e . o Pessoal;Endereco e-mail .
R Ficha de Contrat Sh t
ecursos alteragdes de N . a~ eton 'ra' acoese Particular;CPF;RG;Data de arept’)|'n ! Indeterminado Execugdo de Contrato
Humanos . revisGes salariais. . x prontuario
cargos e salarios Nascimento;Cargo;Certiddo de
de Nascimento/Casamento; Dados bancarios
colaboradores.
~ . Endereco Residencial;Nome Prqntuarlo
Contratagdo Contrato, Ficha do Fisico, e
Recursos . . Completo;Telefone Celular . 2 anos apds término de contrato de =
colaboradores candidado, curriculo, . . Sharepoint e Execugdo de Contrato
Humanos L Pessoal;CPF;RG;Data de Nascimento;Certiddo . trabalho
terceirizados parecer . . Sistema do
de Nascimento/Casamento; Dados bancarios
fornecedor.
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. . Prontudrio
~ . Enderecgo Residencial;Nome .
Contratagdo Contrato, Ficha do Fisico, .
Recursos . . Completo;Telefone Celular . 2 anos ap0s término de contrato de .
colaboradores candidado, curriculo, . . Sharepoint e Execugdo de Contrato
Humanos . Pessoal;CPF;RG;Data de Nascimento;Certidao . trabalho
temporarios parecer . . Sistema do
de Nascimento/Casamento; Dados bancarios
fornecedor.
PLD/CFT.
Cooperativismo ou
Cooperativismo
Financeiro.
Treinamento de
capacitagdo para
dirigentes de
Cooperativa de Crédito
Cursos e apos a eleigdo. Sharepoint e
Recursos X Dispensados em caso de | Nome Completo;CPF;RG;Data de X P 2 anos apds término de contrato de .
Treinamentos L . . Sistema de Legitimo Interesse
Humanos N reeleigdo. Nascimento;Cargo;Matricula na Empresa trabalho
obrigatorios - fornecedores
Ouvidoria.
Estrutura simplificada
de gerenciamento de
riscos.
Sustentabilidade e
responsabilidade
socioambiental e
Climatica (Agenda ESG).
Seguranca Cibernética.
Sharepoint e e
Recursos Cursos e - Nome Completo;CPF;RG;Data de . 2 anos apods término de contrato de .
X Certificados . 4 Sistema de Legitimo Interesse
Humanos Treinamentos Nascimento;Cargo;Matricula na Empresa trabalho
fornecedores
Recursos Quadro de Quadro de Nome Completo;Cargo; Carteira de Trabalho, . Durante a Vigéncia do contrato de ~
Sharepoint Execugdo de Contrato
Humanos colaboradores colaboradores RE. trabalho.
Contatos de Diretoria
Contatos de executiva e conselho
funcionarios, ADM.
terceiros, Contatos de
. Nome Completo;Telefone Celular e
Recursos estagiarios, Fornecedores e . . . 1 ano apds término de contrato de ~
. Pessoal;Enderego e-mail Comercial;Telefone Sharepoint. Execugdo de Contrato
Humanos membros do prestadores de servigo. ; trabalho
Celular Comercial;Cargo
conselho, Contatos de
diretores e Funciondrios
fornecedores. Contatos principais de

RH's

Area de

Negocio

Nome do
documento /
Documento
Base

Processo de
Negocio

Tipo dos dados

Enderego Residencial;Nome

Repositori
o

Tempo de retencao

Avaliacao de
Base Legal

Sharepoint, 1 Anos,
Padrdo Auditoria - Carta Completo;Endereco e-mail Comercial;Enderego
Financeiro Carta circularizagdo . - e-mail Particular;CPF;Assinatura,Saldo de Execugdo de Contrato
X Circularizagdo.docx X .
(Processo antigo) Capital;Valor de emprestimo;Numero de
Contrato,Assinatura
Padrao Verificar com o Fornecedor o
Auditoria descarte dos dados
N C leto;CPF,Saldo de Capital;N Sh int, . x
. . Boa Vista - Cadastro . ome Lompleto 2 .0 © Laprtal;fumero arepoin 5 Anos, Verificar com o Fornecedor o | Para a protegdo do
Financeiro . Arquivo texto de Contrato;Data de vencimento;Data de Portal Boa .
Positivo X descarte dos dados crédito
pagamento;Numero da Conta Cogem, Vista
Atualizacio dados Endereco Residencial;Nome
cadastrais Cogem no Declaragdo de Completo;Telefone Celular Sharepoint; E-
Financeiro s ¢ Pessoal;CPF;RG;Data de Nascimento;Estado P ’ 5 Anos Execugdo de Contrato

Banco Safra, Itau,
Uniprime e Santader.

Desimpedimento

Civil;Telefone Celular Comercial;Telefone
Comercial;Assinatura,Salario;Patrimonio,

mail
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Conciliagdo bancaria Arquivos salvos na EE:T?:EOE,?SU
Financeiro Bancos Safra, Itau, pasta conciliagdo Nome Completo;CPF,Saldo, Sharepoint 5 Anos & C, . g
L - regulatdria pelo
Uniprime e Santader. diaria
controlador
. . Reembolsos/Prestacdo AI’qL!IVO salvo Nome Completo;CPF;Assinatura,Dados Sharepoint; 5 Anos, Verificar com o Fornecedor o N
Financeiro de contas para movimento - Execugdo de Contrato
X Bancarios;Valor, Vexpenses descarte dos dados
colaboradores contabil
Ted devolvida de Arquivo salvo E-mail:
Financeiro emprestimos movimento Nome Completo;CPF,Dados Bancarios, - 10 Anos Execugdo de Contrato
. X Sharepoint
liberados contabil
Reembolso do
L. Arquivo salvo Nome Completo;Matricula na E-mail;
. . beneficio Cogem . . <
Financeiro , movimento Empresa,Numero da Conta Cogem;Dados Sharepoint; 10 Anos Execugdo de Contrato
sauddvel aos X . .
. contabil Bancarios, Iron Mountain
associados
Pagamento Nome Completo;CPF;Matricula na Sharepoint; E-
Financeiro empréstimos aos Bordero Empresa,Valor de emprestimo;Numero da mail; Iron 10 Anos Execugdo de Contrato
associados Conta Cogem;Dados Bancarios, Mountain
Pedido adiantamento
de despesas em I . E-mail; ~
Financeiro R P Ndo ha Nome Completo;CPF,Dados Bancarios, . 10 Anos Execugdo de Contrato
servigo (colaboradores Sharepoint
e terceiros)
Pedidos E-mail; 10 anos ap6s a emissdo
. . R Formulario pedido | Nome Completo;Endereco e-mail - i P «
Financeiro desligamentos X . . . Sharepoint; Verificar com o fornecedor o Execugdo de Contrato
de desligamento Particular;CPF,Dados Bancarios,Assinatura L
(resgate) Clicksing descarte
Pagamento capital ex-
. . g X P X Capital de Ex . <
Financeiro associados (desligados associado Nome Completo, CPF. E-mail 1 Anos Execugdo de Contrato
da empresa)
. Nome Completo;CPF;RG;Certiddo de .
Auxilio funeral para . . . i E-mail;
. . . Formulario auxilio Nascimento/Casamento;Certiddo de . «
Financeiro associados das L Sharepoint; 10 Anos Execugdo de Contrato
. Funeral 6bito,Numero da Conta Cogem;Dados .
empresas conveniadas . . Iron Mountain
Bancarios,Assinatura
Desligamentos dos
funci(g)nérios Nome Completo;CPF;Matricula na
Financeiro . N&o Ha Empresa,Saldo de Capital;Valor de E-mail Indeterminado Execugdo de Contrato
associados das K
. emprestimo,
empresas conveniadas
Nome Completo;Telefone Celular E-mail;
. . Iniciar tratativas da s Pessoal;Enderego e-mail Particular,Valor de Sharepoint; . Para a protegdo do
Financeiro Nao Ha . . Indeterminado -
cobranga emprestimo;Numero de Contrato;Numero da Sistema crédito
Conta Cogem;Valor, Syscoop
~ . . Enderego Residencial;Nome .
Devolugdo de nota Nota promissoria E-mail;
. . R . Completo;CPF,Numero de Contrato;Data de . . ~
Financeiro promissoria protestada : L Sharepoint. Indeterminado Execugdo de Contrato
- - vencimento;Valor;Valor divida;Status da .
protestada e liquidada | liquidado - e Iron Mountain
negocia¢ado/quitagdo divida,
Nome Completo;Telefone Celular
Pessoal;Enderego e-mail Particular,Valor de Whatsa
Financeiro Contato por Whatsapp | Ndo Ha emprestimo;Numero de Contrato;Data de Cobran pap Indeterminado Execugdo de Contrato
vencimento;Numero da Conta Cogem;Valor <
divida,
Enderego Residencial;Nome .
Sharepoint;
Completo;Telefone Celular Pessoal;Endereco Armério
. . . s s e-mail Particular;CPF;RG;Data de X . . Para a protegdo do
Financeiro Cobranca Judicial N&o ha . - Financeiro - Indeterminado .
Nascimento;Estado Civil;Cargo,Numero de Sede: E-mail: crédito
Contrato;Data de vencimento;Valor ! !
- K Cobratec
divida,Assinatura
Carta de cobranga das
parcelas (suspensdo
dos descontos em E-mail:
Financeiro folha da Cogem) de Carta Afastado Enderego de e-mail; Nome Completo Share ’oint Indeterminado Execugdo de Contrato
contratos ativos dos P
associados que se
afastaram do trabalho.
Inscricio do débito Enderego Residencial;Nome
~ L. Completo;Telefone Celular . . .
. . nos orgdos de Relatério de Sharepoint; Sharepoint Indeterminado; ~
Financeiro > . . ~ Pessoal;CPF;Telefone Celular,Numero de . Execugdo de Contrato
protegdo ao credito inclusdo Sistema Serasa Serasa 5 anos
Contrato;Numero da Conta Cogem;Valor
(Serasa). divida
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E-mail;
Envio de telegrama Sharepoint;
ara os associados Armario Para a protegdo do
Financeiro p Telegrama Enderego Residencial;Nome Completo;CPF. . . Indeterminado s P ¢
afastados e Financeiro - crédito
desligados. Sede; Iron
Mountain
Boleto de cobranga Nome Completo;Telefone Celular Sharepoint: E-
. . dos afastados do Boleto saldo Pessoal;CPF;RG;Matricula na Empresa,Numero R P ! . o
Financeiro mail; Indeterminado Execugdo de Contrato
trabalho e dos ex devedor de Contrato;Numero da Conta Cogem;Valor
R - Whatsapp
associados. divida,
Efetivacio de Nome Completo;CPF;RG,Valor de E-mail;
. . 49 - L. emprestimo;Numero de Contrato;Numero da Whatsapp; . Para a protegdo do
Financeiro negociagdo com ex Né&o ha L . Indeterminado P
. Conta Cogem;Valor;Valor divida;Status da Sharepoint; crédito
associado. o [ K S
negociagdo/quitagdo divida,Assinatura Clicksing
Carta de débito
enviada ao RH das Nome Completo;Telefone Celular
. . empresas conveniadas | Carta Aviso de Pessoal;Enderego e-mail Particular;CPF,Saldo E-mail; . Para a protegdo do
Financeiro s . . . Indeterminado o
com o saldo devedor débito de Capital;Valor de emprestimo;Valor;Valor Sharepoint crédito
dos associados divida,Assinatura
desligados.
Nome Completo;Telefone Celular Necessdrio para
Pessoal;CPF;RG;Data de Nascimento;Estado atender aos
. . Base de dados para L. . K R . . X -
Financeiro acBes de Marketin Relatério Prodaf Civil;Nacionalidade;Cargo;Matricula na E-mail; Teams 1 Ano interesses legitimos
< g Empresa;Empresa Contratante,Salario;Saldo de do controlador ou de
Capital;Numero da Conta Cogem;Saldo, terceiro
Nome Completo;CPF;Empresa
Financeiro ConciliagBes (Data e Pasta de Contratante,Saldo de Capital;Valor de Sharepoint; E- 5 Anos Execucio de Contrato
Folha) Concilicagdo Folha | emprestimo;Numero da Conta Cogem;Dados mail <
Bancarios;Valor;Valor divida,
N p—”
Rotinas - contato com aticne(::?zzspara
. . os RHs das empresas L. Nome Completo;CPF;Matricula na Sharepoint; E- X -
Financeiro X Relatério X . R 5 Anos interesses legitimos
conveniadas e PAs Empresa,Saldo de Capital;Valor divida, mail
do controlador ou de
(Cogem) X
terceiro
Nome Completo;Matricula na
. . Planilha dos . o Empresa-;Empresa Contrat‘ante,Vanr de E-mail; . Para a protegdo do
Financeiro . . Desligados Més emprestimo;Data de vencimento;Numero da . Indeterminado .
associados desligados L Sharepoint crédito
Conta Cogem;Valor divida;Status da
negociagdo/quitagdo divida,
B, Santand ~ . N C leto;CPF,Dados B ios;Valor, E-mail; ~
Financeiro ancos Santander / N&o ha ome Lompleto ados Bancarios; valar, mal . 5 Anos Execugdo de Contrato
(Safra) / Itau Whatsapp Sharepoint
. E-mail; . . ~
Financeiro ENCC - Federacio N30 ha Nome Completo;CPF,Saldo de Capital;Numero Sharepoint: 1 Ano Sharepoint e email. Para a protegdo do
< de Contrato;Data de pagamento;Valor divida, ENCC P ’ Verificar com a FNCC o descarte crédito
Arquivos 5300 - Censo Nome Completo;Telefone Celular Cumprimento de
. . dos cooperados e . Pessoal;CPF;RG;Data de Nascimento,Saldo de E-mail; obrigagdo legal ou
Financeiro Arquivo 5300 . 10 Anos -
arquivo SVR (Sistema q Capital;Valor de emprestimo;Numero da Conta | Sharepoint regulatdria pelo
de Valores a Receber). Cogem;Valor divida, controlador
Nome Completo;CPF;RG;Cargo;Matricula na
Atendi to d E Salario;Saldo de Capital;Valor d
er-1 "T'en 0 das mpresa-, alario;aalco de Lapital;valor de 2 Anos Sharepoint, Garantia da
. . auditorias que Documentos emprestimo;Numero de Contrato;Data de . . L [N
Financeiro . . . Sharepoint Verificar com os escritérios de prevengdo a fraude e
prestam servico para a | Diversos vencimento;Data de pagamento;Numero da - . N )
X auditoria como eliminar os dados a seguranga do titular
Cogem Conta Cogem;Dados Bancarios;Valor
divida;Status da negociagdo/quitagdo divida,
Envio dos Relatdrios - Nome Completo;CPF,Valor de .
o Relatério . Cumprimento de
Contdbeis e Contabeis emprestimo;Numero de Contrato;Data de obriracio lesal ou
Financeiro Movimento Contabil R ! vencimento;Data de pagamento;Numero da Sharepoint lano 8 C, . &
. Movimento . regulatdria pelo
para o Conselho Fiscal X Conta Cogem;Saldo;Dados Bancarios;Valor
Contabil. o controlador
da Cogem divida,
Envio dos Relatdrios Relatério Nome Completo;CPF;RG;Matricula na Cumprimento de
Financeiro Contabeis e Contabeis, Empresa,Saldo de Capital;Valor de Sharepoint 3 Meses obrigacdo legal ou
Movimento Contabil Movimento emprestimo;Numero de Contrato;Numero da point, regulatdria pelo
para a Contabilidade Contabil. Conta Cogem;Dados Bancarios;Valor divida, controlador
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Nome Completo;Telefone Celular
Pessoal;Enderego e-mail Comercial;Enderego
e-mail Particular;CPF;RG;Data de
Nascimento;Estado Civil;Telefone Celular E-mail:
Manutengdo e Comercial;Naturalidade;Nacionalidade;Cargo;E =" Indeterminado. Verificar com a -
. . K s X Sharepoint, - Base legal definida
Financeiro Suporte - Sistema Né&o ha mpresa Contratante,Salario;Saldo de Prodaf Tempo de retengdo na
. . plataforma pelo controlador
Syscoop Capital;Valor de emprestimo;Numero de Prodaf plataforma de chamado
Contrato;Data de vencimento;Data de
pagamento;Numero da Conta Cogem;Dados
Bancarios;Valor divida;Status da
negocia¢do/quitagdo divida,
Desconto em Folha
Financeiro (envio e |-'eceb|mento N3o hé Nome Completo;CPF;Empresa Sha-repomt; E- 5 Anos Execucio de Contrato
dos arquivos com Contratante,Numero da Conta Cogem;Valor, mail
valores descontados).
Sharepoint; E-
Financeiro Refeigdo postos Relatério Refeicdo | Nome Completo. mail point; 10 Anos Legitimo Interesse
. Nome Completo;Telefone Celular
Pagamento capital ex- - . . .
Financeiro associados (desligados Relatério Capital Pessoal;Endereco e-mail E-mail; 1 ano apos a emissdo do relatério Execugdo de Contrato
8 de Ex associado Particular;CPF;Numero da Conta Cogem;Dados | Sharepoint p . <
da empresa) .
Bancarios;Valor

Area de

Negocio

Processo de
Negocio

Nome do
documento /
Documento
Base

Tipo dos dados

Enderego Residencial;Nome
Completo;Telefone Celular Pessoal;Endereco

Repositori
o

Tempo de retencao

Avaliacao de
Base Legal

e-mail Particular;CPF;RG;Data de Nascimento; E-mail; 1 ano apos o recebimento do email.
Atendimento | Atendimento SAA N&o ha Valor de emprestimo;Numero de Gravagdo Gravagdo verificar com a TESA a Legitimo Interesse
Contrato;Data de pagamento;Numero da Telefone. eliminagdo das gravagdes 1 ano.
Conta Cogem;Dados Bancarios;Status da
negocia¢ado/quitacio divida.
Endereco Residencial;Nome
Completo;Telefone Celular
Pessoal;CPF;RG;Data de Nascimento;Estado
Civil;Nome de
Conjunge;Naturalidade;Nacionalidade;Cargo;M
atricula na Empresa;Local de . . . .
- . x E-mail; 1 ano apos o recebimento do email.
. Atualizagdo de Dados . L Nascimento;Certiddo de . M - -
Atendimento . N&o ha . s Gravagao Gravagdo verificar com a TESA a Legitimo Interesse
Cadastrais Nascimento/Casamento;Certiddo de Telefone eliminacio das sravacdes 1 ano
6bito;Nome do Filho;Salario;Saldo de : ¢ 8 < :
Capital;Valor de emprestimo;Numero de
Contrato;Data de vencimento;Data de
pagamento;Numero da Conta Cogem;Dados
Bancarios;Valor divida;Status da
negociagdo/quitagdo divida
Beneficios - KIT Relagdo de 2'5::::’ ;
Atendimento reembolso de Nome Completo;Matricula na Empresa 4 p,' 5 anos apds emissdo do relatério Execugdo de Contrato
Escolar L. Sharepoint; E-
beneficio R
mail
Relagdo de E-mail;
. Beneficios - Cogem ¢ Nome Completo; Nimero da Conta . § . i - <
Atendimento . reembolso de . Sistema 5 anos apds emissdo do relatério Execugdo de Contrato
Saudavel L. Cogem;Dados Bancarios
beneficio Syscoop
o Nome Completo;Telefone Celular Sistema
Relagdo de . .
. L. . . Pessoal;CPF;Data de Nascimento;Matricula na | Syscoop; , L L -
Atendimento | Beneficios - kit Bebé reembolso de R i . 5 anos apds emissdo do relatério Execugdo de Contrato
L. Empresa;Local de Nascimento;Certiddo de Sharepoint;
beneficio . S
Nascimento/Casamento Clicksing
Auxilio funeral para . Nome Completo;CPF;RG;Certiddo de .
. Relagdo de . i~ E-mail;
. associados das Nascimento/Casamento;Certiddo de . , - - ~
Atendimento reembolso de L Sharepoint; 5 anos apds emissdo do relatério Execugdo de Contrato
empresas L. 6bito;Numero da Conta Cogem;Dados L
beneficio Clicksing

conveniadas

Bancarios
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Nome Completo;Telefone Celular
Aprovacio de Bordero de PessoaI;CPF;R(-E;Cargo;Matrlcqla na -
. Empresa;Salario;Saldo de Capital;Valor de E-mail, , - L. ~
Atendimento | borderos para pagamento X . 1 ano ap6és a emissdo do relatério. Execugdo de Contrato
. o o R emprestimo;Numero de Contrato;Data de Sharepoint
liberagdo dos créditos | emprestimo .
vencimento;Data de pagamento;Numero da
Conta Cogem;Dados Bancarios
Andlise de
emprestimos que Nome Completo;CPF;RG;Matricula na
. P K q Email andlise de Empresa;Saldo de Capital;Valor de . , . . ~
Atendimento | necessitam de . X . E-mail 5 anos apds envio do email Execugdo de Contrato
~ emprestimo emprestimo;Data de vencimento;Numero da
aprovagdo do RH da -
. Conta Cogem;Valor divida
empresa Conveniada
Anilise de . Nome Completo;Cargo;Matricula na E-mail, be
. L . Andlise Aumento . . . - .
Atendimento | empréstimos acima de Limite Empresa;Empresa Contratante;Salario;Saldo de | Compliance, 1 ano apés andlise de emprestimo Para a protegdo do
da politica Capital;Valor de emprestimo;Valor divida Sharepoint crédito
Nome Completo;CPF;Salario;Saldo de .
- R X E-mail;
Analise de Andlise de Capital;Valor de emprestimo;Data de Sistema
Atendimento | empréstimos acima Empréstimo vencimento;Data de pagamento;Numero da SvSC00D: 5 anos apds andlise
de R$ 50.000,00 P Conta Cogem;Valor divida;Status da v p,' Para a protegdo do
o~ BT Sharepoint L
negocia¢do/quitagdo divida crédito
Nome Completo;Telefone Celular
Solicitagdo e andlise Comprovantes Pessoal;Endereco e-mail E-mail;
. g, . X P N Particular;CPF;RG;Cargo;Matricula na Sistema . . -
Atendimento | de enpréstimos linha Prestagdo de . . 1 ano ap6s analise Execugdo de Contrato
construcio e reforma. | Contas Empresa;Salario;Saldo de Capital;Valor de Syscoop;
¢ ’ emprestimo;Numero da Conta Cogem;Status Sharepoint
da negociagdo/quitacdo divida
Nome Completo;Telefone Celular
A L Pessoal;Enderego e-mail E-mail;
Solicitagdo e andlise Comprovantes R . .
. . . ~ Particular;CPF;RG;Cargo;Matricula na Sistema . - ~
Atendimento | de emprestimos linha | Prestacdo de . . 1 ano apés analise Execugdo de Contrato
IPVA Contas Empresa;Salario;Saldo de Capital;Valor de Syscoop;
’ emprestimo;Numero da Conta Cogem;Status Sharepoint
da negocia¢do/quitacdo divida
Nome Completo;Telefone Celular
I - Pessoal;Enderego e-mail E-mail;
Solicitagdo e andlise Comprovantes R . .
. . . ~ Particular;CPF;RG;Cargo;Matricula na Sistema . - ~
Atendimento | de emprestimos linha | Prestacdo de . X 1 ano ap6s analise Execugdo de Contrato
educacio Contas Empresa;Salario;Saldo de Capital;Valor de Syscoop;
£20. emprestimo;Numero da Conta Cogem;Status Sharepoint
da negociagdo/quitacdo divida
Nome Completo;Telefone Celular
I - Pessoal;Enderego e-mail E-mail;
Solicitagdo e andlise Comprovantes R . .
. . o Particular;CPF;RG;Cargo;Matricula na Sistema . - ~
Atendimento | de emprestimos Duas | Prestagdo de . . 1 ano apés andlise Execugdo de Contrato
Rodas Contas Empresa;Salario;Saldo de Capital;Valor de Syscoop;
! emprestimo;Numero da Conta Cogem;Status Sharepoint
da negociagdo/quitagdo divida
Nome Completo;Telefone Celular E-mail:
I - Pessoal;Enderego e-mail i !
Solicitagdo e andlise R . Sistema
. . . - Particular;CPF;RG;Cargo;Matricula na o
Atendimento | de emprestimos Email portabilidade . . Syscoop; 5anos Execugdo de Contrato
" Empresa;Salario;Saldo de Capital;Valor de .
portabilidade. K Sharepoint;
emprestimo;Numero da Conta Cogem;Status Clicksin
da negociagdo/quitagdo divida g
Nome Completo;Telefone Celular
Pessoal;Endereco e-mail
Contrato Particular;CPF;RG;Cargo;Matricula na Sharepoint,
Atendimento emprestimo Empresa;Salario;Saldo de Capital;Valor de Sede e Iron 10 anos apds Contratagdo Execugdo de Contrato
Solicitagdo e andlise P emprestimo;Numero da Conta Cogem;Status Mountain.
de Emprestimos da negocia¢do/quitagio divida; estado civil
crédito novo, Naturalidade; dados bancarios
refinanciamento
Nome Completo;Telefone Celular .
Pessoal;Enderego e-mail, Enderego; Sharepoint,
Atendimento ccB ! ¢ . ! 50; , Sede e Iron Indeterminado Execugdo de Contrato
CPF;RG;Cargo;Matricula na Empresa; Nimero Mountain
da Conta Cogem; dados bancarios. ’
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Nome Completo;Telefone Celular
Pessoal;Endereco e-mail
Particular;CPF;RG;Cargo;Matricula na

Contrat ~
Atendimento ontra 0. Empresa;Salario;Saldo de Capital;Valor de Clicksing Verificar com a plataforma Execugdo de Contrato
emprestimo e CCB X
emprestimo;Numero da Conta Cogem;Status
da negociagdo/quitagdo divida; estado civil
Naturalidade; dados bancérios
Validagdo de CPF das E-mail,
Atendimento | admissdes do més Associados Nome Completo;CPF;RG;Data de Nascimento Sistema Indeterminado Execugdo de Contrato
anterior. Syscoop.

Enderego Residencial;Nome
Completo;Telefone Celular Pessoal;Endereco
e-mail Particular;CPF;RG;Data de

. Demissdo do Formulario pedido Nascimento;Estado Civil;Nome de Sharepoint; E- , - ~
Atendimento R X N E R 10 anos apds a emissao Execugdo de Contrato
associado de desligamento Conjunge;Nome do Pai;Nome da mail
Mae;Naturalidade;Nacionalidade;Cargo;Sexo;G
rau de Instrugdo;Salario;Saldo de Capital;Dados
Bancarios
Enderego Residencial;Nome
Completo;Telefone Celular Pessoal;Endereco Clicksing;
. . . -mail Particular;CPF;RG;Data d Sh int;
Admissdo do Ficha de Matricula N ma'l artiewian . ata de . arepoin
. R Nascimento;Estado Civil;Nome de Sistema . -
Atendimento | associado/ Cadastro e Proposta de - . Indeterminado Execugdo de Contrato
Conjunge;Nome do Pai;Nome da Syscoop,

dos associados

Adesdo

Mae;Naturalidade;Nacionalidade;Cargo;Sexo;G
rau de Instrugdo;Salario;Saldo de Capital;Dados
Bancarios

arquivo Sede,
Iron Mountain

Atendimento

Alteragdo de Cota
Capital

Alteragdo de Cota
Capital

Nome Completo,

Arquivo sede,
Arquivo
Inativo

10 anos da alteragdo

Execugdo de Contrato

Atendimento

Solicitagdo de Juros a
Cota Capital

Solicitagdo de Juros
a Cota Capital

Nome Completo, Saldo Cota Capital.

Arquivo sede,
Arquivo
Inativo

5 anos da solicitagdo

Execugdo de Contrato

Nome do
Area’ d_e Proces’s? de documento / Tipo dos dados Repositério Tempo de retengio Avaliagdo de Base Legal
Negocio Negocio Documento
Base
Reunides
Controles Conselho de Nome, CPF, Assinatura digital, documentos Sharepoint, E- Lei Complementar
Internos Administragdo, Ata de Reunido anexos com dados pessoais, (Nome, CPF, e- mail e Indeterminado 130/196 - Resolugdo
Fiscal e mail's, Enderego, conta bancdria, Qualisign 5051/5131
Diretoria
Controles Parecer Conselho Sharepoint, E- Lei Complementar
Internos Fiscal Parecer Fiscal Nome Completo e Assinatura mail e Indeterminado 130/196 - Resolugdo
Qualisign 5051/5131
Control . . Sh int, E- x
ontroles Ouvidoria Dossié Nome Completo, CPF, telefone, e-mail a'rept?m 5anos Resolugdo 4860
Internos mail e sistema
Control Sh int, E-
ontroles RDR Dossié Nome Completo, CPF, telefone, e-mail a'repom i 5anos Resolugdo 4860
Internos mail e BACEN
Controles Consumidor.GOV Dossié Nome Completo, CPF, telefone, e-mail Sha-repomt, E 5anos Resolugdo 4860
Internos mail e GOV
Controles R . Sharepoint, E- o
Reclame Aqui Dossié Nome Completo, CPF, telefone, e-mail R P 5anos Resolugdo 4860
Internos mail e RA
Sharepoint, E-
Controles . . mail e =
Proconsumidor Dossié Nome Completo, CPF, telefone, e-mail . 5anos Resolugdo 4860
Internos Proconsumido
r
Controles Canal de Denuncia Dossié Nome Completo, CPF, telefone, e-mail Shafepgmt, E- 5anos Resolugdo 4859
Internos mail e sistema
Control Registro d F lariod Sh int
ontroles CEls f° .e Ormlf ar.lo € Nome Completo, n? do associado, CPF are’p.mn € 5anos Resolugdo 4968
Internos Ocorréncia ocorréncia relatério
Controles - - - . Sharepoint e .
Auditoria Relatério de Auditoria | Nome Completo, n? de associado, CPF R 10 anos Resolugdo 4968
Internos E-mail
Controles Sharepoint, E-
Internos Contratos convénio Contrato Nome, CPF, CNPJ, Enderego, cargo, e-mail mail e 5 anos apos rescisdo legitimo interesse
Qualisign
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Controles Contratos Sharepoint, E-
Internos fornecedor/prestador | Contrato Nome, CPF, CNPJ, Enderego, cargo, e-mail mail e 5 anos apos rescisdo legitimo interesse
/parceiro Qualisign
Lei Complementar
Controles Eleigdo novos . Nome Completo, CPF, Endereco, rg, certiddo | Sharepoint, E- . P ~
Dossié de membro . R . Indeterminado 130/196 - Resolugdo
Internos membros de casamento, curriculo, Foto mail, Unicad
5051/5131
ode conter: Nome Completo, CPF
Controles Testes de Teste de P pleto, L7, Be Compliance -
. . Endereco, dados contratuais, historico de X 5anos Resolugdo 4968
Internos Conformidade Conformidade R e Sharepoint
conversas, imagens
. Sistema QUOD
Controles Dossié Consulta
Fraude Nome Completo, CPF e arquivo da 5anos Resolugdo 343
Internos Fraude Rk
rede e E-mail
Controles ode conter: Nome, CPF, Enderego, e-mail Sharepoint, E-
PDCA Relatério de PDCA P ’ ! so ! R point, 5 anos apds conclusdo Resolugdo 4968
Internos dados do contrato mail
Controles L Relatério de Nome, CPF, Enderego, e-mail, dados do Sharepoint, E- , " .
Processos Judiciais . : 5 anos apds sentenga legitimo interesse
Internos Processos Judiciais contrato mail
Controles Procuragdo Procuragdo Nome Completo, CPF, e-mail e Assinatura nglmgn ek 5 anos apos term~|no de legitimo interesse
Internos mail representagdo
- - L - . Sharepoint, E-
Controles Relatério Atividades Relatério Atividades pode conter: Nome, CPF, Endereco, e-mail, R «
. . mail e 5anos Resolugdo 4968
Internos de Compliance de Compliance dados do contrato -
Qualisign
- . Sharepoint, E-
Controles Relatério do Canal de L - pode conter: Nome, CPF, Endereco, e-mail, R P .
- Relatdrio de Denuncia mail e 5anos Resolugdo 4859
Internos Denuncia dados do contrato .
Qualisign
- L . Sharepoint, E-
Controles Relatdrio de Controles | Relatdrio de Controles | pode conter: Nome, CPF, Enderego, e-mail, R ~
mail e 5anos Resolugdo 4968
Internos Internos Internos dados do contrato .
Qualisign
Controles Nome, CPF, e-mail, Endereco, renda, dados Sharepoint, E-
Internos Ocorréncias de PLD Dossié bancdrios, comprovante de renda, mail e 10 anos Circular 3978
comprovante de Enderego Qualisign
Sharepoint, E-
Controles - - R 5
Internos Relatério GRC Relatério Nome Completo, dados do contrato mail e 5anos Resolugdo 4557
Qualisign
Sharepoint, E-
Controles - - . . R <
Internos Relatério GRCL Relatério Nome Completo, e-mail e Assinatura mail e 5anos Resolugdo 4557
Qualisign
Sharepoint, E-
Controles .. - ode conter: Nome, CPF, Enderego, e-mail, R ! "
Relatério GRO Relatério P ¢ mail e 5anos Resolugdo 4968
Internos dados do contrato .
Qualisign
Controles ode conter: Nome, CPF, Enderego, e-mail Sharepoint e
Relatério PRSAC Relatério P T c0 ! P 5 anos Resolugdo 4595
Internos imagens E-mail.
Controles Relatdrio de Sharepoint, - EE:‘Z"';‘::‘:Z?;
L Relatério Pode conter: Nome, CPF, Enderego. mail e site 5anos & 9, . 8
Internos Ouvidoria regulatdria pelo
cogem.
controlador
Cumprimento de
Controles Relatério Anual da Sharepoint, E- obri pa 3o legal ou
L. - Relatério Pode conter: Nome, Foto, CPF, Enderego. mail e site 10 anos g g, . g
Internos administragdo regulatdria pelo
cogem.
controlador
Cumprimento de
Controles L. i Pode conter: Nome Completo, CPF, Sharepoint e . obrigacdo legal ou
Ata Assembléia Geral | Ata de Reunido P 'p Indeterminado & 9, . &
Internos Endereco. E-mail. regulatdria pelo
controlador
- Cumprimento de
Controles Relatorio Sharepoint e obrigagdo legal ou
Demonstragbes Relatério pode conter: Nome, Registro OAB. -p 5anos 8 g, . &
Internos . . E-mail. regulatdria pelo
Financeiras
controlador
Controles Relatorlo- de Relatério Pode conter: Nome, CPF, Enderego, e-mail, Shar§p0|nt e 5 anos Resoluciio 4595
Internos Conformidade imagens E-mail.
. Sharepoint, E-
Controles Relatério de PCN Relatério ?ode conter: Nome, Endereco, e-mal, mail e 5 anos Resolucdo 4893
Internos imagens .
Qualisign
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- Sharepoint, E-
Controles Relatorlo-(?e Relatdrio Pode Conter: Nome Completo, Enderego IP. | mail e 5anos Resolugdo 4893
Internos Vulnerabilidade .
Qualisign
Controles Sharepoint, E-
Relatério LGPD Relatério Pode Conter: Nome Completo mail e 5anos LGPD
Internos e
Qualisign
- . Sharepoint, E-
Controles Relatério de L Pode conter: Nome, Endereco, e-mail, R .
. Relatério . mail e 5anos Resolugdo 4893
Internos Incidentes imagens. .
Qualisign

Area de Processo de Nome do documento / . - = Avaliagdo de Base
o o Tipo dos dados Repositdrio Tempo de retengdo
Negocio Negdcio Documento Base Legal
Tecnologia da S — ~ Plataforma 1ano apds término de contrato de -
8 ~ Telefonia Fixa Ndo ha Nome Completo, Telefone, gravagdo de Voz. A P Legitimo Interesse
Informagdo Calliope trabalho
Tecnologia da | Criagdo/Administracdo Plataforma 1 ano apds término de contrato de | Execucdo de
s - 4 . ¢ N3o ha Nome Completo, cargo. Microsoft, E- P ¢
Informacgdo de Conta Microsoft mail trabalho Contrato
Tecnologia da N Plataforma 1ano apds término de contrato de -
8 ~ Backup Rede Ndo ha Nome Completo ) P Legitimo Interesse
Informagdo Acronis trabalho
Tecnologia da Plataforma de . N Plataforma 1 ano apos término de contrato de -
~ operadoras de link N&o ha Nome Completo. Operadora Legitimo Interesse
Informacgdo trabalho
Internet Internet

Avaliagdo de Base
Legal

Area de Processo de Nome do documento /

Nenouo N Documento Base Tipo dos dados Repositério Tempo de retengdo

Enderego Comercial;Enderego Residencial;Nome
Completo;Telefone Celular Pessoal / Enderego
Residencial;Enderego Comercial;Nome

Facilities Correios N3o ha Completo;Telefone Celular Pessoal E-mail 1ano

Execugdo de
Contrato

Apelido;Endereco Comercial;Enderego

Residencial;Nome Completo;Telefone Celular E-mail; N
Pessoal / Endereco Residencial;Endereco Plataforma Execugdo de
Servigo de transporte Comercial;Nome Completo;Apelido;Telefone 99; Contrato
(locagdo de carro, taxi Celular Pessoal;Enderego Email Plataforma
Facilities e 99) N&o ha Comercial;Endereco Email Particular Unidas 1ano

CPF;Data de nascimento;Enderego Email
Particular;Enderego Email Comercial;Endereco
Residencial;Nacionalidade;Naturalidade;Nome
Completo;RG;Sexo;Telefone Celular
Pessoal;Telefone Celular Comercial;Telefone Execucdo de
Comercial / Endereco Residencial;Nome Contrato
Completo;Telefone Celular Pessoal;Enderego Email
Comercial;Enderego Email Particular;CPF;RG;Data
de nascimento;Telefone Celular

Passagens Aereas / Comercial;Naturalidade;Nacionalidade;Telefone

Facilities rodovidria N&o ha CelularSexo E-mail 1ano
Execugdo de
Foto, Nome completo, CPF, data de nascimento, Plataforma Contrato

Facilities Domo Business N&o ha telefone e e-mail Easycontrol Durante contrato de trabalho
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CPF;Data de nascimento;Enderego Email
Particular;Enderego Email Comercial;Endereco
Residencial;Estado Civil;Nome

Completo;Naturalidade;Nacionalidade;RG;Telefone

Celular Pessoal;Telefone Celular Comercial /
Enderego Residencial;Nome Completo;Telefone
Celular Pessoal;Enderego Email
Comercial;Enderego Email Particular;CPF;RG;Data
de nascimento;Estado Civil;Telefone Celular

Execugdo de
Contrato

Facilities Reserva de hotel N3o ha Comercial;Naturalidade;Nacionalidade E-mail 1ano
) Execugdo de
Plataforma 1 ano apds encerramento do Contrato
Facilities Quialisign N&o ha Nome completo, CPF, e-mail, telefone celular Qualisign contrato (colaborador).

A Nome do N
Area de Processo de - e = Avaliagao de
o s documento / Tipo dos dados Repositorio Tempo de retencdo
Negocio Negocio Base Legal
Documento Base
Enderego Comercial;Enderego Residencial;Nome ~
Execugdo de
Completo;Telefone Celular Pessoal / Enderego
. . . Contrato
Residencial;Enderego Comercial;Nome
Facilities Correios N3o ha Completo;Telefone Celular Pessoal E-mail 1ano
Apelido;Enderego Comercial;Enderego
Residencial;Nome Completo;Telefone Celular 50.d
Pessoal / Enderego Residencial;Enderego E-mail; Execugéo de
Servigo de Comercial;Nome Completo;Apelido;Telefone Plataforma 99; Contrato
transporte (locagdo Celular Pessoal;Enderego Email Plataforma
Facilities de carro, taxi e 99) N3o ha Comercial;Enderego Email Particular Unidas 1ano
Chelso Sports; Legitimo Interesse
Marketing | Parcerias Contrato de parceira Nome Completo;CPF E-mail 1ano g
Nome Completo;Matricula na Empresa;Empresa Legitimo Interesse
Marketing | Palestras N&o ha Contratante Sharepoint 1ano g
Cumprimento de
obrigacgdo legal ou
Evento Assembleia Nome Completo;Telefone Celular Sharepoint; E- regulatdria pelo
Marketing | Geral N3o ha Pessoal;Endereco Email Particular mail; Pointer 1lano controlador
Eventos Aniversario Nome Completo;Telefone Celular Sharepoint; E- .
. 5 s . . . . Legitimo Interesse
Marketing | Cogem N&do ha Pessoal;Endereco Email Particular mail; Pointer 5 anos
Divulgagdes para Nome Completo;Telefone Celular Sharepoint; Legitimo Interesse
Marketing | nossos associados N&o ha Pessoal;Endereco Email Particular Pointer 5anos g
Nome Completo;Telefone Celular Legitimo Interesse
Marketing | Campanhas N&o ha Pessoal;Endereco Email Particular Sharepoint 5anos g

Area de PREEEEED | L o Avaliagdo de
R de documento / Tipo dos dados Repositorio Tempo de retencédo S
Negoécio P Base Legal
Negoécio Documento Base
Pegar no formuldrio - Nome Completo,
Telefone Celular, salério, saldo de capital, saldo
solicitagbes Andlise de devedor, 1ano apds andlise de
Gerencia empréstimo . Informagdes ATA reunides Conselho ADM e Ata | E-mail, beCompliance. , p(
. Empréstimo ) ) ) ) empréstimo
fora da politica mensal diretoria Executiva: Conta associado,
nome, cpf, numero contrato, valor bruto .
contrato, aporte. Para a protegdo do
crédito
Solicitagdo
Gerencia empréstimo Andlise de Nome Completo, CPF, Saldo de Capital, Saldo E-mail Syscoo 5 anos ands anilise
de Saldo Empréstimo Devedor, Salario. =Y P P Para a protegdo do
devedor a crédito
Elaborado por: Aprovado: Vigente:
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Sensiveis
partir
R$50.000,00
. Consulta SCR/ Andlise de Nome Completo, CPF, Enderego ReS|denC|§|, Plataforma de consulta, ) -
Gerencia Protector e - Telefone Celular, Saldo devedor, Informagdes . 5 anos apds analise Para a protecdo do
Empréstimo ] A . E-mail.
Serasa financeiras(dividas). crédito
Solicitagdo de
) palestr'a 'e Solicitagdo de Nome completo, Data de Nascimento, cargo, : - Execugdo de
Gerencia patrocinio das o E-mail, Qualisign 5anos
Patrocinio cpf. Contrato
empresas
conveniadas
Gerencia P?'agz.amentos Pagamentos do dia Nome Completo, Nimero conta cooperativa, E-mail. 1 sermana Execugdo de
diarios valores a receber. Contrato
) Relatérios 10 mai - <
) Gerenciament elatorios 1) maiores Nome Completo, Valor divida, Valor saldo Cota . Execugdo de
Gerencia ) Devedores, Credores ) FNCC, E-mail 1ano
o de Risco ) capital. Contrato
e Cotistas.
E
Aprovagdo de -
) negociagdo Email - Titulo ANALISE | Nome Completo, valor divida, Data m
Gerencia ) : ~ ) lano
Saldo Devedor | XXX desligamento, Situacdo Serasa, Valor de Capital. | a
associado i Para a protegdo do
| crédito
Relatério d .
esqa rzl;lt(?mi Nome Completo, Conta Cogem, Matricula,
) P ) Concedidos de partes | nimero do contrato, nimero de parcelas, Data ) Execugdo de
Gerencia Concedidos de ) - . P E-mail. lano
artes relacionadas efetivagdo, Data inicio, Data término, valor do Contrato
P ; empréstimo.
relacionadas
Portabilidade -
Gerencia Relatério Relatério UNIPRIME Nome Completo, Conta cogem, Valor do E-mail 1ano Execugdo de
UNIPRIME 1888 empréstimo/liquidacdo : Contrato
1888
Pagamentos . - =
) H Relatdrio de Nome completo, dados bancérios, Valores a ) . Execugdo de
Gerencia Folha de E-mail. 1 Més
pagamentos receber. Contrato
pagamento
Relatério de
empréstimo Relatério de Execucio de
Gerencia concedidos empréstimos Nome Completo, RE. E-mail. 1 Més s
. Contrato
dos concedidos
colaboradores
Ficha de
admissdo, Ficha de admissdo, o
. ~ ~ : - - . . - Execugdo de
Gerencia alteragdo alteragdo salarial e de | Nome Completo, Salario. Qualisign, E-mail Verificar com a Qualising Contrato
salarial e de cargos.
cargos.
Aviso de férias,
comunicagdo Aviso de férias,
de dispensa, comunicagdo de
) rescisdo do dispensa, rescisdo do Nome completo, dados bancérios, valores a ) Execugdo de
Gerencia E-mail. lano
contrato de contrato de trabalho, receber. Contrato
trabalho, autorizagdo do Saque
autorizagdo do | FGTS.
Saque FGTS.
Demonstrativo
Demonstrativo folha Execugdo de
Gerencia folha de Nome completo, dados bancarios, salario Qualisign 1 Més ¢
de pagamento Contrato
pagamento
. Cumprimento de
Alteragdo obri pa do legal ou
Gerencia Salarial - Cargos e salario Nome completo, dados bancérios, saldrio Qualisign 1 Més s g:/ ; g
- regulatoria pelo
Dissidio
controlador
Elaborado por: Aprovado: Vigente:
“Compliance e Tecnologia da 24/10/2024 01/11/2024

Informagdo”




¥

COGEM

Valorizando seu sonha

40. Politica de Retencao de Dados Pessoais e

Sensiveis

Verséo:

Pagina:

18

17

Descrigdo de

Descrigdo de cargos e

Cumprimento de
obrigacdo legal ou

Gerencia cargos e L Nome completo, salario. Qualisign 1 Més =
. salarios regulatoria pelo
salarios
controlador
Cumprimento de
. . . - . N obrigagdo legal ou
Gerencia Célculo de PLR | Calculo de PLR Nome completo, salario, valores a receber Qualisign 1 Més 8 g, ; 8
regulatoria pelo
controlador
uadro de . Cumprimento de
) Q L Quadro de horario de . R 'p -
Gerencia horario de trabalho Nome Completo Quialisign 1 Més obrigagdo legal ou
trabalho regulatoria pelo
controlador
Validagdo base Garantia da
) de dados : . N revengdo a fraude
Gerencia Arquivo Excel Nome Completo E-mail. 1 Més P . ¢
Campanha - e a seguranga do
Marketing titular
Atas reunides
(Conselhos Cumprimento de
Gerencia Administragdo, | Atas Atas E-mail, Sharepoint Indeterminado obrigagdo legal ou
Fiscal, regulatoria pelo
Diretoria) controlador
- Cumprimento de
Relatério Relatério Anual obripa do legal ou
Gerencia Anual Nome Completo, CPF E-mail. Indeterminado gac g

Administragdo

Administragdo

regulatoria pelo
controlador

Registro de Alteragao

Data

Versao

Paginas alteradas

Informacdes Relevantes

Out/2024

16

Publicacao
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